ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/8/2023

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych.
1. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
ul. Na Stoku 49
80-874 Gdanisk
NIP 583-26-08-90 REGON 191687916
Tel. 58 320 55 90
Fax 58 3205591

Adres strony internetowej www.oke.gda.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

2.1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga wykonania i dostarczenia tekturowych kartonéw stuzgcych do archiwizacji i transportu
dokumentéw na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
22.12.2023 r. w zgodzie z Formularzem cenowym stanowigcym zatacznik Nr 2.

2.2 Niniejsze postepowanie w sprawie zamdwienia o szacunkowej wartosci do kwoty 130 000,00 zt. netto jest prowadzone zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami Zamawiajgcego na podstawie zarzgdzenia Kierownika Jednostki Zamawiajgcego.

2.3 Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamoéwieniem Wykonawcow i opublikowane zostanie
na stronie internetowej Zamawiajgcego [www.oke.gda.pl], stanowigc jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez
wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych realizacjg zamdwienia zgodnie ze specyfikacja.

2.4 Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujacy zakres:

2.4.1 niezbedne czynnosci przygotowawcze tj. przygotowanie wzorca wedtug specyfikacji;
2.4.2 przygotowanie poszczegdlnych elementéw kartondw, zgodnie z parametrami wskazanymi przez Zamawiajacego;
2.4.3 dostawe przedmiotu zamodwienia rozumiang jako transport wraz z wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego.

2.5 Zamawiajacy nie gwarantuje bezposredniego dojazdu do docelowego miejsca dostarczenia zamdwienia oraz informuje, ze
budynek nie posiada windy.

2.6 Specyfikacja materiatéw, ilos¢ sztuk, ktore mogg zosta¢ zlecone w ramach zawartej Umowy zostaty okreslone w Formularzu

cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

2.7 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

3. Termin wykonania zaméwienia
3.1 Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zamowienia polegajacy na wykonaniu i dostawie tekturowych kartonéw
do archiwizacji i transportu dokumentéw, w terminach uzgodnionych z Zamawiajagcym. Wykonawca zobowigzany jest wskazac
termin realizacji zamdwienia w dniach roboczych.
3.2 Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 22.12.2023 r.
3.3 Wymagany maksymalny termin realizacji zamowienia i dostawy materiatdw do poszczegdlnych zamoéwien wynosi 15 dni
roboczych.
4. Informacja o podstawach wykluczenia

4.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
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4.1.1 nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z art. 108 ust 1 Ustawy PZP

4.1.2 nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 109 ust 1 pkt 4,8 i 10 Ustawy PZP.

4.2 Na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto wyklucza sie:

4.2.1 Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzgdzeniu 765/2006 i Rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 wskazanej Ustawy.

4.2.2 Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i
Rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy.

4.2.3 Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw:
5.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek posiadania zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

5.1.1 w okresie ostatnich 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi o podobnym zakresie i wartosci, wskaze ich wartos¢
oraz odbiorcéw oraz dotaczy referencje potwierdzajace, ze swiadczone zlecenia wykonane zostaty w sposéb nalezyty.
Wzdr wykazu ustug stanowi Zatgcznik Nr 4.

5.2 Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o prawidtowos¢ i
kompletnos¢ ztozonych wszystkich oswiadczen i dokumentow, jakich zazagdat Zamawiajacy, zgodnie z warunkami okreslonymi

w Zapytaniu ofertowym i dokumentach do niego referujacych.

6. Informacja o wymaganych o$wiadczeniach i podmiotowych $rodkach dowodowych jakie zobowigzani sg dostarczyé Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia.

6.1 Wraz z ofertg Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

6.2 Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt. 6.1 stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

6.3 Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni roboczych od dnia wezwania ponizszych srodkéw dowodowych.

6.4 W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu wskazanych w ust. 5 Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozy¢ dowody na potwierdzenie ztozonych oswiadczen w Zatgczniku Nr 4, ktére winny okreslaé, czy
ustugi $wiadczone przez Wykonawce zostaty wykonane w sposéb nalezyty. Dowodami, o ktérych mowa powyzej s3g
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez Podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane.

6.5 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:
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6.5.1 odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, sporzagdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;
6.5.2 informacje z Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych.
6.6 Dokumenty podmiotowe, o ktérych mowa w pkt 6.5 mogga zostac¢ ztozone w wersji elektronicznej, Zamawiajgcy dopuszcza

przeslanie dokumentéw na adres e-mail: komisja@oke.gda.pl

7. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.
7.1 W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:

7.1.1 poczty elektronicznej — adres e-mail: komisja@oke.gda.pl lub e-mail: gpierucka@oke.gda.pl

7.2 Za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany adres e-mail Wykonawca moze ztozyé w szczegdlnosci:

7.2.1 dokumenty wymagane do wziecia udziatu w postepowaniu o zamodwienie publiczne;
7.2.2 wszelkie wnioski i zapytania dotyczace wyjasnienia wymagan okreslonych w Zapytaniu Ofertowym;

7.3 Zamawiajacy informuje, ze droga elektroniczng przy wykorzystaniu poczty elektronicznej pod adresem komisja@oke.gda.pl

moze przesyta¢ do Wykonawcow w szczegdlnosci:

7.3.1 odpowiedzi z wyjasnieniami do Zapytania Ofertowego;

7.3.2 wezwania do ztozenia oswiadczen, dokumentow, wyjasnien tresci oferty;
7.3.3 wezwania do uzupetnienia dokumentéw;

7.3.4 informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej;

7.3.5 informacje o uniewaznieniu postepowania;

7.3.6 pozostatg korespondencje zwigzang z postepowaniem.

7.4 Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem poczty elektronicznej wynosi 20 MB.

7.5 Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wymaganego terminu.
Kazda ze Stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajagcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego
zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

7.6 Za date przekazania dokumentéw, wnioskow, zawiadomier, oswiadczen lub kopii dokumentdéw przyjmuje sie date ich

przekazania na adres e-mail: komisja@oke.gda.pl .

7.7 Zamawiajacy przewiduje inne niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, nastepujace sposoby komunikowania sie z
Wykonawcami:
7.7.1 telefonicznie na wskazane numery telefondw Zamawiajacego:
7.7.1.1 Sekretariat Okregowej Komisji Egzaminacyjnej - Tel. 58 320 55 90
7.7.1.2 Osoba udzielajgca szczegdtowych informacji ws. zamowien publicznych - Grazyna Pierucka, tel. 58 320 55 87.
7.7.2 za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

7.7.3 osobiscie w sekretariacie Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j.

8. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.
Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z Wykonawcami:

Grazyna Pierucka, tel. 58 320 55 87 e-mail: gpierucka@oke.gda.pl
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9. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

9.1 Kryterium wyboru oferty jest Cena — 100%.
9.2 Oferta Wykonawcy z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow — 100
9.3 Pozostate oferty bedg oceniane wedtug ponizszego wzoru:

C min (najnizsza zaproponowana cena brutto)
............................................................... x 100 pkt.
C bad (cena brutto badanej oferty)

9.4 Za najkorzystniejszg oferte zastanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1 Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

10.2 W przypadku ztozenia dokumentdéw stanowigcych oferte przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z dokumentéw tj. Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej lub inny
wtasciwy rejestr, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy przez osobe dziatajgcg w jego imieniu.

10.3 Dokumenty sktadajace sie na oferte:

10.3.1 Formularz ofertowy [Zafgcznik Nr 1]

10.3.2 Formularz cenowy [Zatgcznik Nr 2]

10.3.3 Oswiadczenia Wykonawcy [Zatgcznik Nr 3]

10.3.4 Petnomocnictwo do podpisywania oferty wraz z zatgcznikami przez osoby nieujawnione w odpisie z wtasciwego rejestru

Wykonawcy

10.3.5 Wykaz ustug wykonanych przez Wykonawce [Zafgcznik Nr 4]

10.3.6 Niewypetnienie wymaganych pozycji poszczegdlnych Zatacznikdw lub brak ich ztozenia skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty.

10.4 Wykonawca wybrany w postepowaniu, ktory ztozyt dokumenty w formie elektronicznej bez podpisu kwalifikowanego, musi

dodatkowo przed zawarciem Umowy ztozy¢ wszystkie dokumenty w oryginale.

11. Sposdéb oraz termin sktadania ofert.

11.1 Wszystkie sktadane do oferty dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez uprawnione osoby.

11.2 Wykonawca zobowigzany do zapisywania dokumentdéw przystanych w wersji elektronicznej w formacie umozliwiajgcym
otwarcie, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy powstate podczas zapisywania lub wysytania dokumentow.

11.3 Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowiagcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie
przesyta je wraz z plikami stanowigcymi jawna czes¢ oferty.

11.4 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.10.2022 r. o godz. 13:00.

11.5 Oferte nalezy ztozy¢:
11.5.1 osobiscie lub listem poleconym na adres Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdarisku ul. Na stoku 49 80-874 Gdarisk

11.5.2 na adres e-mail: komisja@oke.gda.pl

11.6 Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ ztozong oferte poprzez przestanie stosownego

os$wiadczenia.
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11.7 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

12. Termin otwarcia ofert.
12.1 Otwarcie ofert nastgpi 20 pazdziernika, niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert tj. po godzinie 13:00
12.2 Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej BIP informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty wptynety,
informacje o szacunkowych cenach oferty.

12.3 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu oznaczonego do sktadania ofert.

13. Projektowane postanowienia umowne w sprawie zamodwienia publicznego.
13.1 Projektowane postanowienia Umowne w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci Umowy
zawartej z wybranym Wykonawcga stanowig Zafgcznik Nr 5.
13.2 Przyjmuje sie, ze zapisy projektowanych postanowiern umownych nie zakwestionowane, badz niewyjasnione przed ztozeniem

oferty zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen.

14. Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
14.1 Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania Umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
14.2 W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy, Zamawiajagcy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
14.3 Istnieje mozliwosc¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamowien uzupetniajgcych w wysokosci do 20% wartosci zamowienia

podstawowego, o ile te zamdwienia s3 zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

15. Rozliczenia.

Pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, wszelkie rozliczenia odbywac sie beda tylko w walucie polskiej.

16. Pozostate informacje.
16.1 Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwofania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z prowadzenia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podania przyczyny.
16.2 Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
16.2.1 nie zostata ztozona zadna oferta,
16.2.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
16.2.3 Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, a ktérych
zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowej Umowy,
16.2.4 wszystkie oferty zostaty odrzucone.
16.3 Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania,
sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
16.4 Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu w szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca sktadajacy oferte.

16.5 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
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17. Do niniejszego zapytania ofertowego zatgcza sie dokumenty stanowiace integralng czes¢.

17.1 Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

17.2 Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy

17.3 Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy
17.4 Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug
17.5 Zatgcznik Nr 5 — Wzdr Umowy

Irena taguna

Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
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